
Anleitungen für ehrenamt.odenwaldkreis.de  
 
Um Ihre Vereins- oder Organisationsdaten aktualisieren zu können, müssen Sie sich an 
unserem System anmelden (Mit Ihrer Kundennummer und Ihrem Passwort). 
 
Diese können Sie unter dem Menüpunkt „ORGANISATIONENEN“ – „Angebote editieren“ 
 

 
 
Daraufhin öffnet sich ein neues Fenster in dem Sie Ihre Kundennummer und Ihr Passwort 
eingeben (Wenn Sie noch keine Kundennummer haben, melden Sie sich bitte bei Oliver 
Thanel – 06062 70 631). 
 

 
 
 
 
 
 



Im linken Bereich sehen Sie nun die Hauptpunkte: 
 
Organisation 
Veranstaltung 
Gesuche 
Kontaktdaten 
 
Unter den Hauptpunkten haben Sie folgende Möglichkeiten: 
 

 NEW – Erstellt einen neuen Eintrag 

 EDIT – Editiert einen vorhandenen Eintrag 

 DEL – Löscht einen vorhandenen Eintrag 
 
 

 
 
Im rechten Bereich sehen Sie alle kommenden Veranstaltungen Ihrer Hauptkategorie 
(Kategorie 1) – später mehr dazu. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Die Möglichkeiten des Portals werden nun an Hand eines Sportvereins erklärt.  
 
 
ORGANISATION 
 
NEW, EDIT 
 
Da die Felder beim Neuerstellen einer Organisation und beim Editieren einer Organisation 
unverändert bleiben, richten wir unser Augenmerk auf die Editier-Funktion, da wir hier schon 
einige Beispieldaten sehen können. 
 
Name:   Name der Organisation / des Vereins 
ggf. weiterer Name:   z.B.: Bereich Handball 
ggf. Übergeordnete Organisation: z.B.: Die Handballabteilung gehört zu einem 

übergeordneten Sportverein 
Gründungsjahr: Für interne statistische Zwecke 
Straße / Postfach: Anschrift des Vereins 
PLZ:   Postleitzahl des Vereins 
Ort: Sitz des Vereins 
Tel.: Telefonnummer 
Fax:   Faxnummer 
E-Mail: E-Mail-Adresse 
Internetadresse (mit http://):   Internetadresse – bitte mit http:// 
Aktive Mitglieder: Für interne statistische Zwecke 
ehrenamtlich Tätige:   Für interne statistische Zwecke 
Beschreibung: Informationen des Vereins 
Suchbegriffe(werden nicht angezeigt): Diese Stichwörter werden bei der Suche 

berücksichtigt, jedoch nicht angezeigt. Z.B. 
Bezirksliga, Kunstrasen usw.  

  
Ansprechpartner z.B. Vorsitzender, Pressesprecher usw. 
Nachname:    
Vorname:  
PLZ:    
Ort:  
Kategorie 1*:   Diese erste Kategorie ist Ihre Hauptkategorie.  
Kategorie 2:   Sie können insgesamt sechs Kategorien wählen. 
Kategorie 3:    
Kategorie 4:    
Kategorie 5:    
Kategorie 6:  
  
     


